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Registrarse como usuario nuevo

Antes de empezar a crear una rubrica, usted debe de registrarse como usuario nuevo. Esto sélo lo necesita hacer una vez. Si usted
es un usuario que ya se ha registrado, vaya directamente a la seccion para el Usuario ya registrado.

Para registrarse, desplacese hacia abajo en la pagina principal de RubiStar hasta ver una flecha verde que dice Registrarse, como la
que se muestra a continuacion. Haga clic en ella o en el enlace inmediatamente debajo de la misma.

Registrarse

A continuacion necesitara escribir su informacién personal, como se le muestra en la siguiente imagen.

Nuevo Usuario

Please complete the following form to register:

> Saludo:
Sr.
» Primera inicial:
B
» Apellido:
|A guirre

> Cadigo postal:
- Por favor ingrese los cinco digitos de su cadigo postal en los Estados U
Usuarios internacionales deben de ingresar el siguiente numero 99999,
66044

> Su Nueva Contrasena
- Las cuentas de demostracion no requieren contrasefia.
- §i usted ha olvidado su contrasena - simplemente deje el espacioen b

» Verificar su nueva contrasefia: (Las contraserias deben de tener una
caracteres. )
.

> Direccién de correo electrénico:
jaguirre@imaginaryemail.corr| |

Ahora haga clic en el boton de Registrarse, como puede observar en la imagen de arriba.

Haga clic en el botén para Rubrica Nueva y de esta manera empezar a crear la suya.

Usuario ya registrado

Desplacese hacia abajo en la pagina principal de RubiStar hasta ver una flecha verde que dice Ingresar , como la que se muestra a
continuacién. Haga clic en ella o en el enlace inmediatamente debajo de la misma.
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Ingresar

A continuacion necesitara escribir su informacién personal como se le muestra en la siguiente imagen. Luego, haga clic en el botén

de Ingresar cuando haya terminado.

http://rubistar.4teachers.org/index.php?screen=TutorialSaved&module=...

Forma del usuario

> Saludo:
Sr. -

» Primera inicial:
G

> Apellido:
|AguirrE

> Codigo postal:
IEEU44

» Modificador de nombre:

maestro/a.

> Su contrasena:

g resar|y

Por favor complete toda la informacidon con una flecha negra en la siguients forma.

- Por favor ingrese los cinco digitos de su codigo postal en los Estados Unido
Usuarios internacionales deben de ingresar el siguiente nimero 99999,

- El sistema le pedira a los usuarios gue revisen el modificador de nombre. Eg
el caso de gue su combinacion de nombre y cadigo ya haya sido seleccionad

Escoger una rubrica personalizada

Usted vera ahora una lista de plantillas disponibles para ribricas. Para empezar a crear una rubrica personalizada, por favor haga
clic en el titulo de la plantilla que mejor se ajuste a lo que desea, como se le muestra en esta imagen.

Choose a Customizable Rubric Below:

|Proyestos Orales | |Productes
Debate de Clase Camparia de Conciencia
Publica

Dramatizacién Histérica
Coleccién o Exposicién

ist
Haciendo un Afiche

Espectaculo de Titeres
Presentacion Oral
Programa-Video

Relatando el Cuento

Haciendo un Mapa

Haciendo un Periddico
Li je Ti

Escribir la informacién sobre la rabrica

Ahora usted necesitara escribir un titulo para su proyecto y seleccionar No, mi ribrica es permanente , como se ve en la imagen de

abajo. Esto asegura que su rubrica sera guardada en linea por un periodo de una semana.
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Informacion de la rabrica

Su nombre:
Saludo: x
Mombre: J

Apellido: Aguirre

Titulo del proyecto:
Haclendo un Folisto ;| Macaciones de ensuefio

\Area postal:
Dehido a gue RubiStar es gratuita gracias a una concesian del Ministerio
Unidos de América, usamos el cddigo de area postal para mostrar dondsg
internacionales deben ingresar el siguiente ndrmer 99999 como su codi
preciso como le sea posible:
Area postal. 66044

Tipo de rabrica
Mo, mi ribrica es permanente |

Si, mi ribrica es provisional

Mo, roi robrica es permanente Ca es permanente o provisional.

Seleccionar el contenido de la rubrica

La escala de evaluacion para la rubrica es seleccionada automaticamente para la escala numérica (4, 3, 2, 1). Si usted desea
cambiarla, simplemente haga clic en la casilla para texto y escriba como si estuviese utilizando un procesador de palabras. En la
siguiente imagen la escala se ha cambiado a Sobresaliente, Bueno, Mediocre y Deficiente. Note que ésta debe de ir en orden
decreciente, de mayor a menor.

Categoria: | i|SDbresaIientE ‘ “Buenn | i|MEdm:re ‘ “Deﬁcwenta

A continuacion usted podra seleccionar las categorias para su rdbrica. Haga clic en las flechas a la par de las palabras-Por favor
escoja- y mantenga presionado el ratén para que se muestre el menu de seleccién. Mantenga presionado el ratén conforme
selecciona la categoria que desea que aparezca en la rubrica. Luego, libérelo cuando haya escogido la categoria deseada. Como se
muestra abajo, las casillas para texto en la misma fila seran llenadas automaticamente con el contenido que el equipo de HPR*TEC
ha desarrollado.

Atractivo
Reglas

Creatividad

|Sabresaliente

ilBuenD

Conocimiento Ganado
Trabajo Cooperativo
1
- Por favor escoja -
" @ contnuacion
para escribir una categorfa

gue mejor se ajuste a sus
necesidades.

El grupo trabajd bien
en conjunto. Todos
los miembros
contribuyeron
equitativamente en
cuanto a la cantidad
de trabajo.

REinil:iarI

El grupo
generalmente trabajd
bien. Todos los
miembros
contribuyeron de
alguna manera a la
calidad del trabajo.

Repita el paso anterior para todas las otras categorias que desee incluir en la ribrica. Usted puede organizarlas en cualquier orden,
pero no deje espacios en blanco entre ellas. Siempre empiece por el principio. Si no desea usar todas las categorias, no hay
ningun problema. Si no escoge una, ésta no aparecera en la rabrica final.

Usted puede editar el texto al hacer clic en las casillas. Es como si escribiese en un procesador de palabras. Seleccione aquellas
palabras que desea eliminar y presione Borrar (delete) en el teclado. También puede escoger las palabras para borrar y simplemente
escribir sobre ellas. Recuerde que si cambia el texto en la categoria Sobresaliente, es probable que también tenga que cambiarlo en
las categorias Bueno, Mediocre y Deficiente.

Si en algun momento, usted desea borrar los cambios que ha hecho, haga clic en el boton de Reiniciar como se muestra en la

siguiente imagen. Esto borra todos los cambios y regresa la informacién a su estado original.

Categoria:

ISDhresaIiEntE

[ Ortografia v Revisidn ¢_|

Si no le gusta el nombre de la

h categoria gue aparece en la
casilla anterior, use la gue se
proporciona a continuacion
para escribir una categoria
gue mejor se ajuste a sus
necesidades.

No gquedan errores
ortograficos después
de gue otra persona,
ademas del
macanografo, lee y
corrige el folleto.

': Reiniciarp

Una vez que usted ha agregado todas las categorias que desea en la rubrica, despléacese al final de la pagina y haga clic en el botén

de Enviar

/
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Si desea cancelar todos los cambios hechos a la rdbrica y cargarla de nuevo, haga clic en el botén de Cargar la pagina de nuevo.

| Cargar
la péagina
de nuevo

Modificar la ribrica

Después de hacer clic en el botén de Enviar, usted vera su rubrica. Si nota algun error de ortografia o si decide cambiar algo,
simplemente haga clic en Modificar esta rabrica , al principio de la pagina.

-
@ Modificar esta ribrica )

b

Repita los pasos mencionados en la seccion anterior para el contenido de rubrica. Cuando haya terminado, asegurese de hacer clic
en el boton de Enviar.

Guardar la ribrica

Usted debe estar ahora de vuelta en la pagina que le permite ver su rdbrica. Para terminar de crear la misma, desplacese al final de
esta pagina y haga clic en el botén de Poner la Rubrica en Linea.

Las rubricas guardadas pueden ser modificadas posteriormente y ser vistas en linea. Usted puede también usar RubiStar para
Analizar los Resultados de su rubrica con el fin de determinar items que necesitan mayor instruccién o explicacion.

Después de hacer clic en el botén anterior, se le asignara un nimero de identificacion a su rubrica, como se ve en la siguiente
imagen. Es una buena idea escribir este nimero y guardarlo en un lugar seguro.

Su rabrica ha sido guardada.
Your rubric has been saved,

Your rubric ID # is: 1095080

Click Here to View or Print Your C ed Rubric

p

Si usted quiere imprimir su rabrica, haga clic en el enlace que esta inmediatamente debajo del nimero de identificacion. Si no desea
imprimirla en este momento, por favor vaya a la seccion de Escoger el proximo paso.

Imprimir la rabrica

Si quiere imprimir su rubrica, haga clic en el enlace: Imprimir su Rubrica. Una vez que ésta aparece, vaya al menu de Archivo
(File) al principio de la pagina de su navegador y seleccione Imprimir (Print), como se muestra en la imagen siguiente.

ii]ﬁ View Go
New Window &N
Open File... #®0
Open Location 8L
Close ®/W
Save As... #®S
Page Setup...

Print Preview
Print... ®p

Si desea asegurarse de que su rubrica va a ser imprimida en una sola pagina, vaya al menu de Archivo y seleccione Prevista de
Imprimir. Una vez en este tipo de vista, confirme que su rubrica cabe en una sola pagina. En la siguiente imagen, observe el area
circulada y note como la rubrica cubre mas de una sola pagina.
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+ — gi—leaders and Footers
"1 Print Background

+ @ Shrink Pages to Fit
. . Crop Wide Pages
= . Print Wide Pages

Larger smaller (¥ Print Images

Antes de continuar, cerciérese de que ambas casillas en frente de Encabezados y Notas de Pagina (Headers and Footers) and
Imprimir Imagenes (Print Images) han sido seleccionadas. El siguiente paso es asegurarse de que el botén enfrente de Reducir
Paginas (Shrink Pages to Fit)también esté seleccionado.

Ahora, si usted quiere que su rubrica quepa en una sola pagina, haga clic en Propiedades de Pagina (Page Setup) al principio de la
ventana de prevista. La siguiente imagen es de la ventana de Propiedades de Péagina. Preste atencion a que en el area circulada se
haya seleccionado Retrato (Portrait ). , en la seccién de Orientacion.

Page Setup

Settings: | Page Attributes e

Format for: | Any Printer

Paper Size: | US Letter ; -"-]

Seleccion de . =
Retrato ~_ B8.50inx 11.0 in

Qrientation: ‘m]' E E_‘

Scale: @ %
~~ Escala ajustable

f‘“ e

Inmediatamente debajo de la seccién de Orientacion hay una casilla para texto denominada Escala. Por defecto, esta Escala esta
puesta al 100%. Para hacer que su rubrica quepa en una sola pagina, reduzca el porcentaje. Empiece por 90%, haga clic en OK 'y
verifique en la ventana de prevista que su rubrica ahora quepa en una sola pagina. Si esto no sucede, utilice el método de ensayo y
error reduciendo el porcentaje y verificando los resultados hasta obtener el deseado. Una vez que la escala requerida ha sido
lograda, presione el botén de Imprimir, localizado en la parte superior de la ventana de prevista.

Seleccionar el préximo paso

Usted tiene ahora tres opciones para escoger para el préximo paso. Primero, puede escoger crear una nueva rubrica. Para hacer

esto, haga clic en el botén de Rubrica Nueva Segundo, puede ir a la pagina del maestro/a para tener acceso a mas
ribrica

opciones en RubiStar. Si es esto lo que desea, haga clic en el botén de la Pagina del Meatro/a. % Tercero, puede salir de

RubiStar. Para hacer esto, simplemente haga clic en Salir n i

Explorando la pagina del maestro/a

En la Pagina del Maestro/a vera una lista de rubricas creadas por usted. éstas aparecen en el mismo formato que la siguiente
imagen. En esta pagina puede ver, editar, analizar o borrar sus rubricas.

Riibrica » Lo = = = Verla _ s =

i Titulo Fecha de Creacién  iiltima Modificacién  Estado Ribrica | EOTtar | Analizar | Ouite
Haciendo un Folleto : — —

1095094 Vacaciones de Cctober 18, 2004 October 18, 2004 Activo (& V=g (1 ‘ﬁ',ﬁ
ensueno

Para ver su rabrica, haga clic en el namero de identificacion, en el titulo de la ribrica o en el botén de Ver la Rubrica. (J‘..
Para editar su rubrica, haga clic en el botén de Editar. 5}9 Para aprender méas sobre como editar, visite nuestra pagina de edicion.

Para analizar su rubrica, haga clic en el botén de Analizar la Rubrica. (} Para aprender mas sobre cémo analizar una rubrica,
visite nuestra pagina de analisis.

Para borrar su rubrica, haga clic en el botén de Borrar ﬁﬁ .

Editar la informacion personal

Si usted necesita actualizar su informacion personal, haga clic en el boton de Editar Perfil. [ MaCcion| A hacer esto, puede cambiar
su nombre, su direccién de correo electronica, su area postal y contrasefia.
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